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INTRODUCCION

La Unidad Educativa Juan Ledn Mera “La Salle” es un centro educativo que brinda sus
servicios educativos por mas de 106 afios, ubicado en el sureste de la ciudad de Ambato,
pertenece a la zona 3 — distrito 18D02. La institucion es de sostenimiento particular con
una filosofia religiosa; la oferta educativa contempla los siguientes niveles: Educacion
Inicial, Basica General y Bachillerato General Unificado con una jornada matutina. La

institucion cuenta con 1.887 estudiantes y 76 docentes para el periodo lectivo 2022-2023.

El colegio cuenta con un plan estratégico, en el cual se encuentran 4 lineas estratégicas y
haciendo referencia a la segunda linea estratégica, “Calidad Académica”, la Unidad
Educativa ha establecido como objetivo implementar el Programa del Diploma (PD) del

Bachillerato Internacional y asi potencializar la calidad académica de la institucion.

Por esta razon, la Unidad Educativa Juan Ledn Mera “La Salle” se responsabiliza de poner
en practica, ser testimonio y dar a conocer a todos los miembros de la comunidad
educativa la politica de integridad académica, la cual, hace referencia al conjunto de
valores y habilidades que promueven la integridad personal y las buenas practicas en la

ensefanza, el aprendizaje y la evaluacion.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:
Fomentar valores y habilidades que promueven buenas practicas en la ensefanza, el

aprendizaje y la evaluacion en toda la comunidad educativa.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Describir el perfil del estudiante del Programa del Diploma del Bachillerato

Internacional.

e (Comunicar las responsabilidades en cuanto a integridad académica de los
estudiantes, docentes, coordinador de la monografia y padres de familia de la

Unidad Educativa Juan Leon Mera “La Salle”.

e Establecer la norma de citas y referencias que utilizard la Unidad Educativa Juan

Leon Mera “La Salle”.

FILOSOFIA INSTITUCIONAL

MISION
Inspirados en el carisma lasallista y espiritu investigativo, brindamos una educacion
humana, cristiana y académica de calidad; con destrezas forjadas para el futuro con bases
internacionales, que construye una sociedad justa, democratica, solidaria, fraterna,

responsable con el medio ambiente, permitiendo una trayectoria eficiente (Equipo Lider,

2022).

VISION
Para el ano 2026, seremos un referente a nivel nacional e internacional en Innovacion y

Excelencia Académica inspirados en el carisma lasallista (Equipo Lider, 2022).

La (Salle 4

U.E. Juan Leon Mera
Ambato



PERFIL DE LA COMUNIDAD DE APRENDIZAJE DEL IB

El perfil de la comunidad de aprendizaje del IB, constituye un conjunto de ideales que
describe los atributos de una educacion enfocada en lograr una mentalidad internacional,
que aprecia y valora la diversidad de culturas presentes en el mundo y se esfuerzan por
aprender mas sobre ellas; se trata por tanto de crear una conciencia intercultural y una
vision del mundo en la que las personas se consideran conectadas a la comunidad global
y asumen un sentido de la responsabilidad hacia sus miembros (International

Baccalaureate Organization, 2015).

Indagadores:
curiosidad

Reflexivos: natural

comprenden sus
cualidadesy
limitaciones

Informados e
instruidos:
exploran ideas

Equilibrados:
fisica, mental y
emocionalmente

habilidades
intelectuales de
manera critica

Perfil de
aprendizaje del
IB

Buenos
comunicadores:
expresan ideas
con confianzay

creatividad

con honradez,
equidad, justicia
y respeto

De mentalidad Audaces:
abierta a otras sensatos e

perspectivas independientes
Solidarios:

sensiblesy
respetuosos

Grdfico 1 Perfil de la comunidad de aprendizaje del bachillerato internacional
Fuente: Modificado de International Baccalaureate Organization (2015)
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PRINCIPIOS INTEGRIDAD ACADEMICA

La integridad académica es un conjunto de valores y habilidades que promueven la
integridad personal y las buenas practicas en la ensenanza, el aprendizaje y la evaluacion.
De acuerdo con la International Baccalaureate Organization (2022), “la integridad
académica es la base de la conducta y la toma de decisiones ¢ticas en la creacion de
trabajos académicos legitimos, de autoria original y honestos” (p. 3). Por ende, la
integridad académica va mas alla de una definicion y de una politica institucional, forma

parte de la “cultura ética” de nuestra institucion.

La politica de integridad académica de la institucion describe las responsabilidades de
todos los miembros de la comunidad educativa, las buenas practicas, las conductas
improcedentes y las medidas que se tomaran en caso de cometerse alguna infraccion
(International Baccalaureate Organization, 2022). Por lo tanto, esta politica se aplicara a
todo documento, trabajo, tarea, presentacion y/o informe realizado por los estudiantes,

docentes y autoridades en la institucion o en casa, ya sea en formato fisico o digital.

CONDUCTA IMPROCEDENTE

La International Baccalaureate Organization (2022) define a la conducta improcedente
como “toda accion (ya sea deliberada o involuntaria) de un alumno que tenga el potencial
de beneficiar injustamente al alumno o un tercero en uno o varios componentes de
evaluacion” (p. 4). En el Articulo 20 del Reglamento General del Programa del Diploma
de la International Baccalaureate Organization (2016), se menciona como conducta

improcedente entre otras acciones lo siguiente:

» Plagio: entendido como la presentacion (ya sea intencional o no) de las ideas, las
palabras o el trabajo de otra persona sin mencionarla de forma adecuada, clara y

explicita

» Colusion: entendida como el comportamiento de un alumno que contribuye a la
conducta improcedente de otro alumno (por ejemplo, al permitirle que copie su

trabajo o lo presente como si fuera propio). Es importante diferenciar entre trabajo
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colaborativo o en grupo y colusion. En el primer caso, todos los miembros del

equipo trabajan para llevar a cabo un trabajo o proyecto en comun y en el segundo
caso, los alumnos trabajan en grupo pero cada uno debe presentar su propio

trabajo de forma individual.

» Doble uso de un trabajo: entendido como la presentacion de un mismo trabajo
para distintos componentes de evaluacidbn y/o componentes troncales del

Programa del Diploma.

Adicional, se considera conducta improcedente los siguientes casos:

e Tener una conducta inapropiada durante un examen.

e Ingresar material no autorizado (celulares, smartwatches, audifonos,
reproductores, etc.) a examenes.

e Desacatar las instrucciones emitidas por los supervisores de los examenes.

e Sustraer examenes.

e Discutir el contenido de un examen IB dentro de las 24 horas posterior de rendir
la evaluacion.

e Utilizar una calculadora no autorizada durante un examen IB.

e Utilizar software no autorizado en calculadoras durante un examen IB.

e Inventar datos para protocolos o investigaciones experimentales.

e Realizar experimentos sin cumplir normas éticas.

e Falsificar experiencias y proyectos Creatividad, Actividad y Servicio (CAS).

e Actuar de forma no ética, como incluir contenido inapropiado en cualquier
material de evaluacion o no atenerse a las pautas éticas al llevar a cabo
investigaciones.

e Incluir material ofensivo en las evaluaciones internas.

e Copiar el trabajo de otro estudiante.

e Entrega de trabajos en inglés realizados mediante traductores.

e Entregar trabajos parcial o totalmente realizados por terceras personas
(incluyendo familiares cercanos).

e Pagar a una persona, compania o sitio web para que le realicen un trabajo.

e Hacerse pasar por otro estudiante.
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En el Reglamento General a la Ley Orgénica de Educacion Intercultural (Ministerio de

Educacion, 2023) en su Capitulo IV, Paragrafo III desde el Articulo 41 al Articulo 44,

sefala qué es considerado actos de fraude o deshonestidad académica, prohibiciones,
obligaciones y acciones educativas disciplinarias relacionadas a la formacion en

honestidad académica (Ver Anexo 1).

Medidas para no cometer plagio:
Se recomienda considerar las siguientes sugerencias para evitar cometer plagio, que es

una conducta improcedente:
v’ Las ideas o trabajos de otras personas deben ser reconocidos.

v' Todo texto obtenido de cualquier tipo de fuente (libro, sitio web, articulo de
revista, etc.) y utilizado dentro del trabajo debe ser citado y luego su referencia

completa debe aparecer en la bibliografia.

v' Se deben citar ademas toda comunicacidn por correo electronico, entrevista,

videoconferencia, etc.

v’ Citar toda imagen, fotografia, tabla, grafico, foto tomada de un libro y todo recurso

digital descargado o visualizado en streaming.

v Toda obra de arte, pelicula, misica, letra, danza, teatro u otra forma de arte visual

debe ser citado.
v" Si se utiliza el recurso de parafrasear, el mismo debe ser citado.
v’ Revisar repetidas veces el trabajo antes de enviarlo.
v' Citar si se esta en duda.
v Consultar a su supervisor, bibliotecaria o profesor cualquier duda.

La Unidad Educativa Juan Leon Mera “La Salle” ha establecido la norma APA séptima
edicion como estandar para los formatos de todos los trabajos, asi como para citar fuentes
y referencias bibliograficas. En el Anexo 2 se encuentra con mayor detalle como aplicar

la norma APA séptima edicion, las citas y referencias con ejemplos practicos.
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RESPONSABILIDADES DEL ESTUDIANTE

Con respecto a la integridad académica, los estudiantes deben cumplir con las siguientes

responsabilidades:

Comprender plenamente la politica de Integridad Académica.

Completar todos los trabajos, tareas, exdmenes y cuestionarios de manera honesta

y lo mejor que puedan.

Citar las fuentes utilizadas en todo trabajo entregado, ya forme parte de materiales

escritos y/u orales o de productos artisticos.

Abstenerse de recibir ayuda no permitida al realizar sus trabajos o editarlos, ya
sea de amigos, familiares, otros alumnos, profesores particulares, servicios de
escritura académica o de correccion de textos, bancos de trabajos que ya estén

escritos, o de sitios web para compartir archivos.

Abstenerse de ayudar de manera indebida a sus compafieros a completar sus

trabajos.
Mostrar un uso responsable de Internet y de los medios sociales.

Cumplir con las fechas de entrega establecidas previamente por el colegio, para

que los supervisores/profesor tengan el tiempo adecuado para revisarlos.

En caso de que se sospecha de plagio, el estudiante debera demostrar que todo el

trabajo fue realizado por el.

RESPONSABILIDADES DE LOS DOCENTES

Los docentes tienen las siguientes responsabilidades con respecto a la Integridad

Académica:

Asegurarse de que los alumnos comprenden en qué consiste una conducta

improcedente y cudles son sus posibles consecuencias.

Tener y utilizar el manual de citas y referencias.
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Citar y referenciar debidamente toda presentacion visual o de texto realizado por

él.

Exigir en todo trabajo el uso correcto de citas y referencias.
Asesorar al estudiante en cuanto a dudas sobre cémo citar.
Identificar si el trabajo no fue realizado por el estudiante.

Detectar cambios en el estilo de escritura, trabajos de un nivel demasiado alto,

trabajos sin errores.

Revisar y verificar la autenticidad de los trabajos (internos y externos) antes de

ser enviados al IB.
Utilizar la plataforma Turnitin.

Informar al estudiante de su porcentaje de similitud para luego realizar las

recomendaciones respectivas.

En caso de sospechas de conducta improcedente (parcial o total) deberéd informar

la novedad al coordinador inmediatamente.

RESPONSABILIDADES DE LOS REPRESENTANTES

Los representantes de los alumnos son responsables de:

Comprender plenamente la politica de Integridad Académica.

Comprender en qué consiste una conducta improcedente del alumno y cuéles son
sus consecuencias.

Abstenerse de dar u obtener ayuda para que sus hijos completen sus trabajos.

Fomentar en sus representados el respeto y la ética académica.
Permitir que sus representados realicen sus trabajos de forma auténoma.
Informarse con los profesores sobre el avance o problemas en los trabajos.

Cooperar con el colegio en caso de que su representado incurra en conducta

improcedente.
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PLATAFORMA TURNITIN

El Bachillerato Internacional “no acepta ningtin nivel de plagio, y todas las citas utilizadas
deben documentarse adecuadamente tal como establecen las normas del IB. Para detectar
casos de plagio, el IB utiliza una variedad de software, entre ellos Turnitin” (International
Baccalaureate Organization, 2021, p. 99). Por esta razén, La Unidad Educativa Juan Leon
Mera “La Salle” utilizara el software Turnitin para revisar plagio o colusion a todos los

trabajos.

MONITOREOQO, DETECCION Y SANCION

Los docentes son las personas que guiaran a los estudiantes en la aplicacion de ésta
politica de integridad académica, asi como de monitorear y detectar casos de conducta
improcedente mencionados anteriormente. En caso de detectar plagio, colusion y/o uso

de traductores se procedera de la siguiente manera:

En caso de colusion y uso de traductores:
» El docente informard inmediatamente al Coordinador del IB de la institucion,
quien, en conjunto con la directora, indagaran el proceso de elaboracion del

trabajo y emitiran una resolucion al respecto.

» En caso de confirmar colusion y/o uso de traductores, los estudiantes deberan

realizar nuevamente sus trabajos.

En caso de similitud:

» Reporte de similitud menor a 10%:
o No se considera similitud o plagio intencional.

o Se puede omitir el reporte o sugerir breves cambios si fuese indispensable.
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» Reporte de similitud 10% a 20%:

o Eldocente dialogara con el estudiante e indicara el pazo de 48 horas para

realizar las correcciones pertinentes en cuanto a citas y referencias.
o El docente debera entregar un informe al coordinador del IB.
» Reporte de similitud mayor a 20%:

o El docente debera entregar un informe al coordinador del IB, quién en
conjunto con la directora, indagaran en el proceso de elaboracion del

trabajo y emitiran una resolucion al respecto.

Reincidencia:

En el caso que los estudiantes cometan dos faltas a la integridad académica durante el
mismo afo lectivo, la autoridades citaran a los padres de familia y/o representantes legales
y al estudiante para una reunion, en la cual, se procederd como menciona la International

Baccalaureate Organization (2022):

Si la version final de un trabajo tiene contenido plagiado o no se completod
siguiendo los requisitos de la guia de la asignatura, se deberd otorgar una “F” en
el sistema de ingreso de puntuaciones de evaluacion interna del 1B, o bien se
debera marcar como no enviado si se trata de componentes de evaluacion externa,
tales como la Monografia o el ensayo de Teoria del Conocimiento. Como
consecuencia, el alumno no podra optar a recibir una calificacion final en la

asignatura en cuestion. (p. 25)

Adicional, las sanciones para los estudiantes, dependiendo de la gravedad de la conducta

improcedente, puede ser:
v’ Una carta de advertencia.
v Lano calificacion de una o varias asignaturas.

v Lano calificacion en todas las asignaturas de la convocatoria.
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REVISION Y DIFUSION

La difusion de la politica de integridad académica para los Padres de Familia y/o

representantes legales, asi como para los estudiantes, docentes y comunidad en general

se realizard a través de la pagina web institucional y en las reuniones de Padres de Familia,

estudiantes y docentes toda vez que se haya obtenido la aprobacion y aceptacion como

colegio del mundo y cuando las circunstancias lo ameriten.

Esta politica sera revisada al finalizar cada afio lectivo, en comision conformada por:

Rectora de la institucion, Coordinador IB, Coordinadores de ejes troncales del PD (TDC,

CAS, Monografia) Coordinador Académico de EGB, Coordinadora BGU/Vicerrectora y

un representante del DECE.

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
Coordinador ) Coordinador Mg. Silvana
Mg. Oscar Ortiz Mg. Oscar Ortiz | Rectora:
IB:: IB:: Meléndez
Firma:
Vicerectora: Mg. Mery Jara
Firma:
Firma: Firma:
Coordinador
Mg. Rubén Solis
Monografia:
Firma:
Fecha: 03/01/2023 Fecha: 04/01/2023 Fecha: 05/01/2023

La

Salle

U.E. Juan Leon Mera

Ambato

13




BIBLIOGRAFIA

Equipo Lider. (2022). Proyecto Educativo Institucional (PEI) Unidad Educativa Juan
Ledn Mera “La Salle”.

International Baccalaureate Organization. (2015, febrero). El perfil de los alumnos del
IB. International Baccalaureate®. https://www.ibo.org/es/benefits-of-the-ib/the-
ib-learner-profile/

International Baccalaureate Organization. (2016). Reglamento del Programa de
Diploma. International Baccalaureate®. https://www.ibo.org/globalassets/new-
structure/become-an-ib-school/pdfs/general-regulations-diploma-programme-
es.pdf

International Baccalaureate Organization. (2021). Principios y practicas de evaluacion
del IB: evaluaciones de calidad en la era digital.

International Baccalaureate Organization. (2022, mayo 11). Integridad académica.
International Baccalaureate®. https://resources.ibo.org/ib/topic/Academic-
honesty/works/edu 11162-58121%lang=es

Ministerio de Educacion. (2023). REGLAMENTO GENERAL A LA LEY
ORGANICA DE EDUCACION INTERCULTURAL. 124.

La (Salle 14

U.E. Juan Leon Mera
Ambato



ANEXOS

Anexo 1. REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DE EDUCACION

INTERCULTURAL

CAPITULO IV
EVALUACION DEL SISTEMA NACIONAL DE EDUCACION

Paragrafo 111

Fraude o Deshonestidad Académica

Articulo 41.- Fraude o deshonestidad académica.- Se considera como fraude o

deshonestidad académica presentar como propios productos académicos o intelectuales

que no fueren resultado del esfuerzo del estudiante o cualquier miembro de la comunidad

educativa, o incurrir intencionalmente en cualquier accion que procure un beneficio

mnmerecido a su favor.

La deshonestidad académica concibe los siguientes actos:

a)

b)

Presentar como propio un trabajo académico hecho total o parcialmente por otra
persona, con o sin su consentimiento, o realizar un trabajo académico o parte de

¢l y entregarlo a otra persona para que lo presente como si fuera propio;

Interferir en el trabajo de otras personas mediante la sustraccion, acaparamiento,
eliminacion, sabotaje, robo u ocultamiento de trabajos académicos, materiales o
insumos que fueren necesarios para el desarrollo o la presentacién de un trabajo

académico;

Incluir en trabajos académicos citas, resultados o datos inventados, falseados o

modificados de entrevistas, encuestas, experimentos o investigaciones;
Obtener dolosamente copias de exdmenes o de sus respuestas;
Modificar las propias calificaciones o las de otra persona;

Falsificar firmas, documentos, datos o expedientes académicos propios o de otra

La
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persona,

g) Alterar documentos oficiales expedidos por la institucion educativa o por los

organos superiores del Sistema Nacional de Educacion; y,
h) Suplantar a otra persona o permitir ser suplantado en la toma de una evaluacion.

Articulo 42.- Prohibiciones y obligaciones.- Los miembros de la comunidad educativa
tienen la expresa prohibicion de cometer cualquier acto de deshonestidad académica, asi
como la obligacion de reportar de manera oportuna de cualquier acto de deshonestidad

académica del que tengan conocimiento.

Articulo 43.- Conflictos escolares relacionados con probidad académica.- Se
considera como conflictos escolares relacionados con probidad académica aquellos

relacionados con:

a) Utilizar en un trabajo académico frases exactas creadas por otra persona, sin

reconocer explicitamente la fuente;

b) Incluir en un trabajo académico ideas, opiniones, teorias, datos, estadisticas,
graficos, dibujos u otra informacién sin reconocer explicitamente la fuente, aun

cuando hayan sido parafraseados o modificados;

c) Presentar el mismo trabajo académico, aun con modificaciones, en dos 0o mas

ocasiones distintas, sin haber obtenido autorizacién expresa para hacerlo;

d) Copiar el trabajo académico de alguien por cualquier remedio, con o sin su

consentimiento, o permitir que alguien copie del propio trabajo académico;

e) Utilizar notas u otros materiales de consulta durante una evaluacion, a menos que

el docente lo permita de manera expresa; y,

f) Incluir el nombre de una persona en un trabajo grupal, pese a que esa persona no

participo en la elaboracion del trabajo.

Estos actos seran resueltos por la méxima autoridad de la institucion educativa, a través

de mecanismos alternativos de resolucion de conflictos.

Articulo 44.- Acciones educativas relacionadas con la formacion en honestidad y
probidad académica y prevencion de actos de fraude.- Las instituciones educativas

deben ejecutar actividades académicas dirigidas a la formacion en honestidad y probidad
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académica de todos los estudiantes, para prevenir el cometimiento de actos de

deshonestidad académica y fraude.

Bibliografia:

Ministerio de Educacion. (2023). REGLAMENTO GENERAL A LA LEY
ORGANICA DE EDUCACION INTERCULTURAL, (pp. 62-64).
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Anexo 2. CITAS Y REFERENCIAS

A continuacion, se detallan las diferentes formas de citas y referencias, las cuales

apoyaran a los estudiantes y docentes para realizar todos los trabajos. La International

Baccalaureate Organization (2022) menciona que la razén por la que se debe citar es

porque forma “parte esencial de la practica académica y el intercambio intelectual” (p. 4).

La citacion de las fuentes permite:

>

>

Mostrar respeto por el trabajo de otras personas.
Ayudar a distinguir el trabajo del autor del de otras personas que han contribuido.

Brindar la oportunidad de comprobar la validez del uso del trabajo de otras

personas.

Brindar la oportunidad de proseguir con la lectura de las referencias

bibliogréficas, si esto es de interés.
Dar el debido reconocimiento al proceso de investigacion.

Demostrar la capacidad de utilizar fuentes fiables y evaluarlas de forma critica

para respaldar el trabajo.
Otorgar credibilidad y autoridad a los conocimientos e ideas.

Atribuir la responsabilidad al autor en caso de que sus ideas o conclusiones sean

incorrectas.

Brindar a las personas la posibilidad de extraer sus propias conclusiones sobre una

obra.

Establecer la credibilidad académica del autor.

Al redactar es muy importante que se diferencia entre el material de otra persona y

nuestras ideas. Para esto se debe establecer el tipo de norma a utilizar en el trabajo. En la

Unidad Educativa Juan Leén Mera “La Salle” establecié la Norma APA séptima edicion.
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1.1. Formato del documento

Papel

Tamatio carta/ papel 21.59 cm x 27.94 cm

Fuentes y tamaiios

Georgia: 11 puntos

Times New Roman: 12 puntos
Con serifa

Computer Modern: 10 puntos
Calibri: 11 puntos

Arial: 11 puntos } Sin serifa
Lucida Sans Unicode 10 puntos

Abreviaturas utilizadas

Capitulo
Edicion

Edicion revisada
Editor (Editores)
Traductor (es)
Sin fecha
Pagina (paginas)
Volumen
Numero

Parte
Suplemento

cap.
ed.

ed. rev.
ed.
trad.
s.f.

Vol.
niam.
Pt.

1. Formato general del trabajo

Espaciado
Interlineado 2.0
Sin espacio entre parrafos

Alineacion
A la 1zquierda, sin justificar

Sangria
En la primera linea de cada parrafo a 1.27 cm
Sangria francesa de 1.27 cm en las referencias

Numeracién de las piginas
Extremo superior derecho, en niimeros
arabigos

. 2,54 cm
Margenes
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1.2 Orden de los elementos del trabajo

Se sugiere que los trabajos incluyan los siguientes elementos, con las variaciones

necesarias de acuerdo con el contexto de produccion del texto:

Pagina de presentacion

Resumen

Contemdos o cuerpo del texto

Referencias

Notas al pie

Tablas 'l Pueden insertarse en el texto o constituir apartados especificos.
Figuras =

Anexos

1.2.1 Pdgina de presentacion de trabajos estudiantiles

La portada para trabajos estudiantiles debe contener los elementos mformativos del
ejemplo. Recuerde que su institucion o docente puede tener requerimientos especificos

para la realizacion de la portada.

Numero de pagina

Educaciéon inclusiva en Colombia Titulo del trabajo

Mﬂm Vﬁl’gas Autor{a)

Departamento de Educacién, Universidad Panamericana
Enfoques educativos II

Dra. Sonia Aguirre
25 de mayo de 2020

L_af:(Salle
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1.2.2 Resumen

Descripcion breve y completa de los contenidos del documento. Generalmente esta
limitado a 250 palabras; sin embargo, si es un articulo, la extension puede variar seglin lo
indique la revista. El titulo “Resumen” va centrado y en negrita y la siguiente linea va
alineada a la izquierda sin sangria. El resumen puede presentarse en formato de parrafo o
estructurado. Cuando es estructurado se incluyen etiquetas para diferenciar las secciones, por
ejemplo: Objetivo, Método, Resultados y Conclusiones. Este apartado no suele ser
obligatorio en los trabajos estudiantiles.

1.2.3 Palabras clave

Son términos que describen los aspectos mas importantes del trabajo. Se incluyen

principalmente en los articulos cientificos y para su definicion se sugiere el uso de tesauros.

\ ,Palabra.g clave: palabra 1, palabra 2, Palabra 3

Sangria t'ln.xi'.i

Las palabras van separadas por coma v en minnscula, a

excepcion de los nombres propios.

1.2.4 Contenido o cuerpo del texto

Contribuciones del autor al campo de conocimiento a través del desarrollo de su
texto. La estructura de los contenidos podra variar de acuerdo con el género. En el caso de
los articulos cientificos se usa con frecuencia la estructura IMRD: Introduccion, Método,
Resultado y Discusion. En esta parte del documento se establecen dialogos con otros autores,

que se expresan en los formatos de citacion.
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1.2.5 Referencias

Apartado en el que se presentan los datos completos de las fuentes citadas. Se

ampliara en la cuarta seccion de este documento.

1.2.6 Notas al pie

Una nota al pie es una nota breve que proporciona informacion adicional o
complementaria al texto. Debe contener solo una idea y evitar informacion excesivamente
compleja, irelevante, poco esencial o que pueda distraer al lector. Se deben numerar las
notas al pie con nimeros arabigos en superindice. Pueden aparecer al interior del texto, en el

pie de pagina, o en un apartado especifico después de las referencias.

Ejemplo:
En ese sentido, se prefiere el uso del término literacidad?.

2 ."Aunquc pueda considerarse un calco del vocablo inglés fireracy. hay diferencias
teoricas y epistemologicas que nos llevan a preferir este uso sobre el de alfabetizacion.

1.2.7 Tablas y figuras

Elementos paratextuales y graficos que facilitan la sintesis de la informacion. Pueden
aparecer sertados en el texto o en un apartado al final del documento, después de las

referencias.
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1.2.8 Anexos

Elementos que ayudan al lector a comprender, evaluar o replicar el estudio o
argumento teorico, por ejemplo: listas de materiales y estimulos, mstmcciones a los
participantes, pruebas, escalas o inventarios desarrollados para el estudio.

Se etiquetan con letras de acuerdo con su orden de aparicion en el texto: Anexo A,
Anexo B. Anexo C. Es necesario mencionar de forma explicita el anexo en la redaccion de
los parrafos. Ejemplo: (ver anexo A).

Cada anexo se incluye en paginas separadas después de las referencias, con su

respectiva etiqueta y un titulo que describa de forma breve su contenido.

1.3 Nivel de los titulos

La adecuada jerarquia de los titulos facilita la comprension de las relaciones de
mclusion (categorias, subcategorias; temas, subtemas) en el texto. Se propone un maximo de

cinco niveles.

Nivel 1. Encabezado centrado en negrita
Nivel 2. Encabezado alineado a la izquierda en negrita
Nivel 3. Encabezado alineado a la izquierda en negrita y cursiva
Nivel 4. Encabezado de parrafo con sangria, negrita y punto al
final.
Nivel 5. Encabezado de pdrrafo con sangria, negrita, cursiva y
punto al final.
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2. Tablas y figuras

Las tablas y figuras posibilitan al autor la presentacion de grandes cantidades de
mformacion de forma eficiente y comprensible. Sus componentes basicos son: namero, titulo
descriptivo, contenido y nota. Deben mencionarse de forma explicita en el texto para dar
Iugar a su insercion (en la pagina o en un apartado al final del documento) y deben atribuirse

los créditos de autoria en los casos en que se retome mformacion de ofras fuentes, de forma

literal o adaptada.

2.1 Formato de tablas

Las tablas son un recurso para facilitar al lector la comprension de los datos que se
van a contrastar. Se considera una tabla aquella que esta compuesta por filas y columnas y

que contiene informacion numeérica o textual.

Titulo descriptivo de la tablaen

Etiqueta y
cursiva

mimerode __ Tablal s

1a}::;l;:n Violencia de género en Cali en los aiios 2017, 2018 y 2019

Tipo de violencia i

Contenido de la
tabla (se marcan

Doméstica 127 130
EROTRRALy 124 %
economica
Psicologica 119 110 honzontales).
Laboral 120 102 Puede tener
Sexual 124 113 interlineado 1.0,
Total de casos 614 545 1805
S020

Nota. Datos tomados del Observatorio de Género de Cali (2020).

las lineas

Nota de la tabla con descripciones adicionales y atribucion de antoria. Debe
conservar el tamano y tipo de letra del documento en general. Si se presentan
varias notas, se sugiere empezar con notas generales, lnego especificas y luego

de probabilidad.
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2.2 Formato de figuras

Las figuras son todos aquellos tipos de graficos que no se consideren tablas. Una
figura puede ser un cuadro, fotografia, dibujo, imagenes clinicas o cualquier ilustracion o
representacion no textual. Como su componente visual tiene un gran peso en la
comunicacion, se debe cuidar la calidad de la imagen, su organizacion y color. Sus
contenidos pueden tener un tamano de letra sin serifa (Calibri, Arial, Lucida Sans Unicode)

que puede ir desde los 8 hasta los 14 puntos.

Etiqueta y munero de la figura en negrita

/
Figura 1 Titulo descriptivo de 1a figura en cursiva

Vielencia contra nifios, niias y adolescentes segiin escolaridad v sexo de la victima.

N Hombre= 4.378
N Mujer=5.134

Preescolar Basica primaria Basica secundaria Ninguna Na aplica
u Hombre 48,40 33,30 021 167 ‘ 16,42
u Mujer 35,57 50,86 0,86 0,90 11,82
Escolaridad

enido de la figura
Porcentaje

gen o cont

Ima

Noza. La figura muestra las cifras de violencia contra los ninos, ninas y
adolescentes en Colombia en el ano 2015. Fuente: Medicina Legal (2015).

Nota de la figura con descripciones adicionales y atribucion de autoria. Las notas deben
conservar el tamano y tipo de letra del documento en general. Si se presentan varias notas, se
sugiere empezar con notas generales, luego especificas y luego de probabilidad.
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2.3 Listas de chequeo para la inclusion de tablas y figuras

En la séptima edicion de las normas se presentan algunos criterios que se deben

considerar para la inclusion de tablas y figuras, que hemos sintetizado en la siguiente lista:

Las tablas y figuras...

Aportan informacion relevante, que queda mas clara en este formato que en el
textual.
Tienen un formato adecuado para su publicacién.

El archivo o formato es de alta resolucion y permite su reproduccion precisa.

Se etiquetan con nlimeros ardbigos consecutivos (Tabla 1, Tabla 2, Tabla3...
Figura 1, Figura 2, Figura 2).
Se mencionan de forma explicita en la redaccion del texto.

Incluyen un titulo corto pero descriptivo, alineado a la izquierda y en cursiva.

La informacion que presentan es clara. los detalles son ficiles de extraer.

Se explican las abreviaturas incluidas. asi como los simbolos especiales.

Las notas son relevantes. Cuando presentan mas de una informacion, siguen el
orden sugerido: general, especifico y de probabilidad.

Las notas tienen el formato del resto del docmmento: tipo y tamano de letra,
interlineado doble.

Se atribuyen los créditos de autoria cuando se retoman contenidos de otras
fuentes. Se cuenta con los permisos de uso en los casos en que sea necesario.

Solo en las tablas...
Las tablas que tienen informacion comparable son consistentes en su
presentacion (tamafio, interlineado...).
Las columnas tienen un encabezado corto y descriptivo, en formato centrado.

Al mostrar datos estadisticos. se especifican elementos como los intervalos de
confianza, los valores de p en pruebas de significacion estadistica, etc.

Solo en las figuras...
Las figuras que tienen informacion comparable entre si son consistentes en su
presentacion (tamaiio, colores, espacios...).

Todos los elementos de la imagen estan claramente etiquetados. por ejemplo, los
rotulos de los ejes en un grifico de barras.

Se usa una fuente sin serifa en la porcién de la imagen, entre 8 y 14 puntos.
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3. Citas

Las citas corresponden a las ideas que se retoman de otras fuentes de informacion en
un texto, con una correcta atribucion de los créditos de autoria. En el Estilo APA se usa el
sistema Autor-Fecha para dar cuenta de la inclusion de una cita en el texto y los datos
completos de las fuentes en el apartado de referencias. Para su adecuada utilizacion, se
sugiere:

« Citar prefeniblemente fuentes primarias y solo en casos indispensables acudir a
fuentes secundarias.

« Usar fuentes confiables de informacion en la construccion de los textos.

* Apoyar con citas datos especificos como cifras y definiciones.

= Evitar el exceso de citas textuales y privilegiar el parafraseo.

« En el parafraseo, comprender suficientemente las 1deas y reelaborarlas con las
propias palabras, en lugar de solo usar sinonimos.

« Verificar la correspondencia entre citas y referencias.

Hay dos formas de realizar una cita dependiendo de lo que se quiera enfatizar con ella.
Por un lado, encontramos la citacién narrativa, en la que se destaca el pensamiento o la
posicion especifica de un autor. Por otro lado, en las citas parentéticas (o entre paréntesis) se

hace referencia a una idea en la que el autor tiene un papel secundario.

Cila narrativa Cita parentética

«El autor se incluye en la redaccién del « Se menciona la idea y los datos de autor
parrafo. La fecha se pone entre y fecha aparecen entre paréntesis.
paréntesis. +Enfasis en el texto.

«Enfasis en el autor. «No implica el uso de frases de citacion.

«Implica el uso de frases de citacién. «Ejemplo: (Quintero, 2020).

*Ejemplo: Quintero (2020) plantea que...
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En los tipos de citas, ademas del énfasis, podemos encontrar el mecanismo que se
usa para inchur la informacion de las otras fuentes. En ese sentido, las citas pueden ser
textuales o directas, cuando se retoma la informacion tal como la han expresado los otros

autores, y parafraseadas, cuando se elabora con las propias palabras, pero manteniendo su

sentido original. -
Corta
o
Tipos de
citas

Parafraseo
3.1. Cita textual

Se refiere a la extraccion de fragmentos de una fuente externa. Se sugiere restringir
su uso a situaciones particulares, por ejemplo, la inclusion de una definicion exacta, datos
numericos que no se puedan aproximar, una idea memorable de alglin autor o ideas precisas
que luego se vayan a analizar o contrastar. Para este tipo de cita es necesario incluir el
apellido del autor, el afio de la publicacion y la pagina de la que se retoma la informacion.

Su formato varia de acuerdo con el énfasis de la cita.

3.1.1. Cita corta (de menos de 40 palabras)
Cuando la cita textual tiene menos de 40 palabras se integra en el parrato y se pone
entre comillas, sin cursiva. Se escribe punto al finalizar la oracion que incluye la cita.
Cita narrativa
Mencion al autor al Iniclo de 1a clta Apeliido(s) Ao

Una de las cuestiones mas import;hfésde las autoles: es saber la razon por la

cual el dolor psiquico se deposita en el cuerpo. Segun Kaplan y Szapu (2019),Pare
ser que cuando no se encuentran medios para tramitar el dolor social, las lesiones © 1

en la piel se convierten en una via de cscap@(pT ese sentido, no basta con
preguntarse por la experiencia psicologica del ifdividuo, sino que es necesario —
comprender el entorno social en que vive. ..., Punto a1 final de

1a oracién
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Cita parentética

Datos AL na de las cuestiones mas i
de la cita
la cual el dolor psiquico se depos
encuentran medios para-ramitar el dolor social, las lesiones en la piel se convierten = i

en una via de escapé? (Kaplan y Szapu, 2019, p. 111). En ese sentido, no basta con

preguntarse por la experiencia psicoh% gica djl indi\)iduo, sINo (ue es necesario

comprender el entorno social en que vive.
Apellidao(s)

Punto al final de

SRRt dtas 1a oracién

3.1.2.Cita larga (de mds de 40 palabras)

Las citas que tienen mas de 40 palabras se escriben aparte del texto, con sangria
izquierda aplicada al parrafo en 1.27 cm y sin comillas. Se conserva el tamaio de la letra y
el mterlineado. En este caso, como la cita se presenta en bloque y sin otras marcas que

delimiten la extension, el punto se sitiia antes del paréntesis.

Cita narrativa

Apellido(s Afo
Mencion al autor al ipicio de la cita p 0(5)

Una de las cuestiones mas impbftantes de las autolésiontes es saber la razén por la

cual el dolor fisico se deposita en el cuerpo. Segin Kaplan y Szapu (2019):

Parece ser que cuando no se encuentran medios para tramitar el dolor
. social, las lesiones en la piel se convierten en una via de escape. La sensacion
:
Sangis de alivio obtenida mediante los cortes parece reemplazar un dolor (social) por

otro (fisico), aunque sea por breves momentos. (p. 11 B— pagina
Esto indica que no basta con preguntarse por la experienc icologica del

Punto antes del

mdividuo, smo que es necesario comprender el entorno social en que vive. ;
paréntesis

Nota: Cuando la cita literal tiene una sola pigina se pone la letra “p.™ (p. 23): cuanto tiene mds de wna
pagina, se pone “pp.” y el rango de paginas: (pp. 23-24).
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Cita parentética

Una de las cuestiones mas importantes de las autolesiones es saber la razon por la cual
el dolor fisico se deposita en el cuerpo.
Parece ser que cuando no se encuentran medios para tramitar el dolor social.
— las lesiones en la piel se convierten en una via de escape. La sensacion de
Clia

Sangeis alivio obtenida mediante los cortes parece reemplazar un dolor (social) por otro

(fisico), aunque sea por breves momentos. (Kaplan y Szapu, 2019, p. 111)

Esto indica que no basta con preguntarse p,or'lii‘é periencia psicologica del individuo,

sino que es necesario comprender el entorno social en que vive.

Punto antes
Datos al final de la frase citada el Apellido(s) Ao Pagina

paréntesis

3.2. Paraflraseo

En el parafraseo se utilizan las ideas de ofro autor, pero en palabras propias del
escritor, lo que implica una reelaboracion de la informacién que trasciende el uso de

sinénimos. En esta cita es necesario incluir el apellido del autor y el aio de la publicacion.

Parafraseo narrative
Mencidn al autor al inicio de la cita

Apellido(s)
Las autolesiones como el suicidio, el cutting, la tricotilomania, entre otras, podri

mostrar como el entorno social influye en la vivencia psiquica de una persona. Kaplan y
‘Szapu (2019) plantean que las personas pueden representar sus emociones con lo que
@m en su piel; por ejemplo, los tatuajes y las formas de vestir fransmiten
informacion susceptible de ser juzgada por la sociedad y este juicio puede generar

rechazo social y con ello un sentimiento de inferioridad. Asi, en las autolesiones se

Clita
reclaborada

desplaza el dolor social al dolor fisico.
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Parafraseo parentético

Las autolesiones como el suicidio, el cutting, la tricotilomania, entre otras,

podrian mostrar como el entorno social influye en la vivencia psiquica de una persona.

Las personas pueden representar sus emociones con lo que improntan en su piel; por

ejemplo, los tatuajes y las formas de vestir transmiten informacion susceptible de ser

juzgada por la sociedad y este juicio puede generar rechazo social y, con ellos, un
sentimiento de inferioridad (Kaplanz Szapu, 2019). Asi. en las autolesiones se desplaza el

dolor social al dolor fisico

/ \

Apellido (3) Afio

\

Punto

Clia_
reelabornda

' Datos al final de In frase purafrasendn

3.3 Reglas segiin nimero de autores

El sistema Autor-Fecha presenta algunas vanaciones dependiendo del tipo y de la

cantidad de autores:

Iipo de autor

Un autor

Citacion narrativa

Lopez Gonzalez (2019)

Citacion parentética

(Lopez Gonzalez, 2019)

Dos autores

Tres 0 mas autores

Autor corporativo con
abreviacién

Primera cita (definir
abreviacion)

Siguientes citas

Rodriguez y Sanchez (2013)

Barton et al. (2016)

Organizacion Mundial de la
Salud (OMS, 2015)

OMS (2015)

2013)

(Rodriguez y Sanchez,

(Barton et al., 2016)

(Organizacion Mundial de la
Salud [OMS], 2015)

(OMS, 2015)

Autor corporativo sin
abreviacion

Pontificia Universidad
Javeriana (2018)

(Pontificia Universidad
Javeriana, 2018)
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Los autores se pueden mencionar por su primer apellido o por los dos. Si en la fuente
original el autor une sus apellidos con un guion, en la citacion debe mantenerse. Ejemplos:

+ Sin unién: Ochoa Angrino (2015)

+ Con union: Hoyos-Heméandez (2020)

3.3.1 Dos autores

Cuando 1na fuente tiene dos autores, sus apellidos van separados por *y” tanto en
las citas narrativas como parentéticas. Esta es una propuesta de adaptacion al espaiol.

* Garcia y Méndez (2017) afirman que...

« ... es necesario hacer esas consideraciones (Otzen y Manterola, 2017).

« Ravenhill y De Visser (2018) postulan en su teoria que...

3.3.2 Tres o mds autores
Cuando son fres o mas autores se cita el apellido del primero seguido de “et al.”
(que significa “y otros”) desde la primera citacion.

« Mortison et al. (2015) afirman que la diversidad de género...
* ... lna perspectiva igualitaria entre los géneros (Morrison et al.. 2015).

3.3.3 Tres o mds autores en fuentes diferentes con igual aiio

En caso de que el primer autor esta en dos obras que tengan el mismo aflo y sean
escritas por tres o mas autores, se debe citar hasta el apellido en que se diferencien las

fuentes para evitar ambigiiedad.

Apellidos completos de las fuentes Citacion sin ambigiiedad

«» Kapoor, Bloom. Montez, Warner y Hill « Kapoor, Bloom. Montez et al. (2017)
(2017) « Kapoor, Bloom, Zucker et al. (2017)
» Kapoor, Bloom, Zucker, Tang, Kéroglu,
L’Enfant, Kim y Daly (2017)
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3.3.4 Autor corporativo

En el caso de los autores corporativos, se usa el nombre de la organizacion en vez
del apellido. Cuando la organizacion no tiene sigla, se sigue usando el nombre completo en
las siguientes citaciones. No obstante, si tiene sigla, la primera vez se cita el nombre

completo y entre paréntesis se indica la sigla. En adelante, se cita solamente la sigla.
+ La Organizacién de las Naciones Unidas (ONU, 2020); la ONU (2020) afirma...
* Los homicidios han incrementado en el ultimo afio (Policia Nacional [PONAL],

2018)...

3.4 Otras situaciones de citacion
3.4.1 Cita de dos o mas trabajos en el mismo paréntesis

Para incluir los autores de varias obras dentro de un paréntesis, se deben ordenar los
autores alfabéticamente de acuerdo al orden de apancion en la lista de referencias. Se
utiliza el punto y coma (;) para separar las citas. Ejemplo:

« El cyberbullying es una nueva forma de acoso escolar (Cardozo, 2020; Chocarro
y Garaigordobil, 2019; Gastesi y Salceda, 2019).

3.4.2 Cita de varios trabajos de un autor con igual fecha de publicacion

Para citar varias obras de un mismo autor en la misma fecha, se agregan letras al

ano (a, b, c...) en el orden de aparicion de las obras en el texto. Por ejemplo:

« Douglas (2019a) plantea que...
* Esta definicion es compartida por Douglas (2019b)...
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3.4.3 Cita del mismo autor con diferente aiio

Si son citas de un mismo autor pero con un afo diferente, se indica el apellido del

autor y entre paréntesis los afos correspondientes separados por un punto y coma (;).
« Jodelet (1984; 1986)

« (Jodelet, 1984; 1986)

Nota: Los aiios de publicacion se ubican del menos reciente al mas reciente.

3.4.4 Citas con diferentes autores que comparten el mismo apellido

Cuando en el texto se van a citar seguidamente dos o mas autores que comparten el

mismo apellido, se incluye la micial del nombre de cada autor para lograr diferenciarlos:

* S.Freud (1921) y A. Freud (1960)
* (S.Freud, 1921; A. Freud, 1960)

3.4.5 Citas de fuentes con distintas fechas, por reedicion o traduccion

En ocasiones encontramos més de una fecha en una misma fuente, principalmente
en los libros que han pasado por procesos de reimpresion, reedicion o traduccion. En este

caso, en las citas se incluyen las dos fechas, separadas con una barra oblicua.

* Piaget (1966/2000)
= (Piaget, 1966/2000)
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3.4.6 Citas de publicaciones sin autor

Cuando la fuente no tiene autor, se citan las primeras palabras del titulo de la
obra y el afio de publicacion. Si el texto es de un articulo, capitulo de libro o pagina web,
se escriben las palabras del titulo entre comillas dobles.

Se evidencia que ha aumentado la defensa de los ninos (“Informe Anual”,
2013).

Nota: St la obra esta firmada “Anénimo”, se utiliza esté término como autor: (Anonimo, 2020).

3.4.7 Cita de publicaciones sin fecha

Sien el material a citar no se indica el afio o fecha de publicacion, es necesario que

se incluya s.f. que indica “sin fecha™.

« Pulido (s.f.) afirma que el conocimiento concreto de la tarea garantiza una buena

solucion.

3.4.8 Cita textual de material sin paginacion

Cuando en el texto original no se encuentra el niimero de pagina, se puede incluir
en la cita textual el niimero del parrafo donde se encuentra el fragmento utilizado,
acompanado de la abreviatura parr. Si no es facil identificar el nimero de parrafo, se
pueden usar otras orientaciones como el numero de encabezado o seccion.

«“Se sugiere un nuevo marco para considerar la naturaleza” (Basu y Jones, 2007,

parr. 4).
En la citacion de obras audiovisuales se puede incluir una marca de tiempo.

* (Walley-Beckett, 2017, 25:36)
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3.4.9 Cita de una cita

Se incluye la cita de una cita cuando se tiene acceso a una fuente de informacion a
través de otra. Por ejemplo, si se estd leyendo un libro de Stephen Hawking y este cita una
opinion o afirmacion de Roger Penrose, se indica:

* Penrose (como se citd en Hawking, 2010) plantea que las matematicas. ..

Nota: Se recomienda hacer el menor uso posible de este tipo de citas mientras se pueda acceder y

citar el material original

3.5 Citas que no requieren referencia

Existen unos pocos casos en los que no se requiere que las fuentes citadas sean

incluidas en las referencias.

3.5.1 Cita textual del discurso de participantes en la investigacion

Cuando se retoman fragmentos del discurso de participantes de una investigacion
propia, se sigue el formato de citacion general al interior del texto, pero sin incluir la
referencia. Se puede usar un seudonimo u otro mecanismo para hacer alusion al participante,

al tiempo que se garantice la confidencialidad de los datos.

« Al respecto, “Juan™ planted que esta experiencia “fue incomoda, pues los

facilitadores del trabajo no tuvieron en cuenta las expectativas de la comunidad”.

3.5.2 Cita de comunicacion personal

Esta categoria incluye entrevistas personales, llamadas, mensajes, correos, seninarios
que no grabados, discursos en vivo, cartas, tradicion oral y de los pueblos indigenas no
documentada, etc. Se indica la micial del nombre y el apellido del comunicador, con la fecha

exacta. No se incluye la referencia al final del documento.

* M. Gonzalez (comunicacion personal, 17 de mayo, 2020 )...
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4. Referencias

Las referencias son un listado con la informacion completa de las fuentes citadas en
el texto. Son necesarias para la atribucion correcta de los créditos de autoria y la
localizacién y confinmacion de la informacion en el caso de que un lector quiera acudir a

las fuentes que sustentaron un trabajo.

¢ Cual es la diferencia entre referencias y bibliografia?

En la lista de referencias, el autor incluye solo aquellas fuentes que utilizo de
forma explicita en su trabajo, mientras que en la bibliografia puede integrar también obras
que sirvieron de fundamento, pero que no se usaron en el desarrollo del escrito. En el Estilo
APA se usa el sistema de referencias, por tanto, se espera que todos los autores citados sean
referenciados y que todas las fuentes referenciadas sean citadas en el texto.

Las referencias constituyen un apartado especifico del documento.

Referencias ilo centrado ¥ en negrita
- Avila, N, Navarro, F. y Tapia, M. (2020). Identidad, voz y agencia: claves para una ensefianza
de la escritura en la universidad. Archivos analiticos de politicas educativas, 28(98).
https//doi orz/10.14507/epaa 28 4722
‘ Baldacchino, L. (2019). Intuition in entrepreneurial cognition. In A. Caputo & M. Pellegrini (Eds.),
The anatomy of entreprencurial declsions (pp. 29-56). Springer.

-//dow. 0.1007/978-3-030-19685-1 3

Cassany, D. (2012). En linea: Leer y escridir en la red. Anagrama.

Hammer, D., Melhuish, E., & Howard, S. J. (2017). Do aspects of social, emotional and
behavioural development in the pre-school period concurreatly predict later coguitive and
academic attamment? Australian Journal of Education, 61(3), 270-287.
https://doiore/10.1177/0004944117729514
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4.1 Elementos de las referencias

Si1 bien los datos de cada referencia deben organizarse de acuerdo con la categoria a

la que pertenece la fuente, hay cuatro datos basicos comunes a todas las obras.

(Quién es el : Cuand 06
|| | o se ;Como se
‘ resms;l;l; de public? llama la obra?

Ejemplo:

Flick, U. (2015). El Disero de Imvestigacion Cualirativa. Ediciones Morata S. L.

4.2 Variacion de acuerdo con el namero de autores

El mimero de autores incide en el formato de las referencias:

Un autor Se incluye el apellido del autor, seguido de la inicial del nombre.
Apellido. A.
Lopez-Gomez, V.

Dos a vemte Se mencionan todos los apellidos e iniciales de nombres. El ultimo elemento
autores se une con “y” en espaiiol o con “&” en las fuentes en inglés u otros idiomas.
Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C.
Gonzalez, J., Gonzalez, A. y Ramos, F.

VG EERCEREETHEEE  Se incluyen los primeros 19 autores y se omiten los siguientes (con el uso de
autores tres puntos) hasta llegar al ultimo autor.

Sin autor Se inicia con el titulo de la obra.
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4.3 Ejemplos de las principales referencias

4.3.1 Libro

Cada libro trae en las primeras paginas una identificacion que provee toda la

mformacion necesaria para realizar la referencia. Ejemplo:

Rumirez Ouorio, Luz Stella

Ordentar b escritsern o través del curricalo oo La unlvorsidad / Luz Stells Ramidres Osotio ¥ Katen Shieley Lopes-Gil
Santiago (e Cali : Pootificia Universidad Javeriana, Sello Editorial Javeriano, 2018

131 pdginas ; ilustrciones ; 28 om

Incluye referencias bibliografica

SN 978-Q58-5453-14-2 ISHON-€ 07R-058-5451-15-0

1. Bscritos académicos ~ Ensedenrs 2 Redaceidn de escritos téenkeos 3. Arte de escribir 4. Educsclon saperior

- Ensefansa 1. Ramines Ononio, Lax Stella 11, Lopez Gil, Karen Shirley 111, Poutificia Universidad Jeveriana (Cali)
Facultad de Humnanidades y Chencias Soctales. Departamento de Comunicacion y Lenguaje

SCDD 808,066 od. =) CO-Carta

malc/i8
158N 0M6|453IM-2

Titulo
Orientar la escritura a través del curriculo en la universidad |
Rtnln-t Osorio, Luz Stella y Lapez-Gil, Karen .\‘hllh}

341
Autores

Editorinl

< Sello Editorial Javeriana —
Depar de icacion y I
Facultad de H idades y Cencias S
Pontificin Universidad Javeriana Cali

ISBN: 978-958-5453-14-2 ISBN-¢: 978-958-5453-15-9
Formato 21,5 x 28 em

@ Derechos reservades
& Sello Editotle) Juverluw
© Ramirer Osorio, Eav Siella v Loges Gil Karen Shirlsy
e-mail: zalloaditorni@joveriinseall adw.on

Pontificia Universidad Javerinna
Calle 18 N"118-250, Av. Cafasgordas, Santingo de Cali, Valle del Cavca
Cali, Colambin

2018 2
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Forma basica para citar libros

Los libros son publicaciones extensas. que cuentan con el respaldo de una casa editorial y

que estan integrados por capitulos.

Apellido. A. A. (Ano). Titulo en crrsiva (edicion). Editorial URL

Anv

R{/ﬂrez Osorio, L. S. y Lopez Gil. K. S. (2018) Orientar la escritura a través del curviculo en la

/ universidad. Sello Editorial Javeriano. Y
\ Titulo del libro

Editorial
Sangna francesa

Nota: Si el libro tiene mas de una edicion, se debe indicar el niimero abreviado. Por ejemplo: (2.% ed.)
En esta nueva edicion de las normas APA_ el lugar de publicacion (cindad, pais) ya no se incluye. Si el
libro esta en otro idioma, se debe traducir su titulo [entre corchetes],
Libro con autor

Libro en el que un autor o grupo de autores son los responsables de la obra completa.
Apellido, A. A. (Ano). Titulo en cursiva, Editorial.

Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action (2nd ed.).
American Psychological Association. hitps:/doi.org/10.1037/0000168-000

Libro con editor

Libro que ha sido coordinado por un editor. pero que tiene distintos autores responsables de

cada capitulo que integra la obra.
Apellido. A. A. (Ed.). (Ao). Titulo en cursiva. Editorial. URL (opcional)

Molina Natera, V. (Ed.). (2015). Panorama de los centros y programas de escritura en Latinoameérica.

Sello Editorial Javeriano. hrtps://dot.org/10.2307/).ctvt6rnd6.27
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Libro en version electrénica
Libro que se ha publicado directamente en medios digitales.

Apellido, A. A. (Ano). Titulo en cursiva. Editorial (si aplica), URL.

Caputo, A., & Pellegrini. M. (Eds.). (2019). The anatomy of entrepreneurial decisions. Springer.
hitps:/doi.org/10.1007/978-3-030-19685-1_3

Nota: En esta nueva edicion de las normas APA, ya no es necesario explicitar la plataforma o

dispositivo de publicacion del libro electronico.

Libro con traduccion

Los libros con traduccién son aquellos que tienen una reimpresion o reedicién en un idioma
diferente el original. En este caso, se debe dar cuenta tanto del autor como del traductor, asi como de

las fechas de la publicacion original y de la traduccién.

Apellido, A. A., v Apellido. B. B. (Ano). Titulo del libro (A. Apellido del traductor. Trad., Numero de

edicion si aplica). Editorial. (Trabajo original publicado en Afio).

Piaget, J.. & Inhelder. B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver, Trad.; 2.* ed.). Basic Books.
(Original work published 1966).

Capitulo de un libro

Se hace referencia a un capitulo de un libro cuando el libro cuenta con un editor y los capimlos

han sido escritos por distintos autores.

Apellido, A. A.. y Apellido, B. B. (Aifio). Titulo del capitulo o la entrada. En A. A. Apellido. (Ed.),
Titulo del libro (pp. ## - ##). Editorial.

Barton. D. y Hamilton, M. (2004). La literacidad entendida como practica social, En V. Zavala, M.
Nio-Murcia y P. Ames. (Eds.). Escritura y sociedad. Nuevas perspectivas teoricas y
etnograficas (pp. 109-139). Red para el desarrollo de las ciencias sociales en el Peri.

L_afi(Salle a1

U.E. Juan Le6n Mera
Ambato



CentrodeEscritura
Javeriano

4.3.2 Articulos cientificos (Journal)

Los articulos cientificos son publicaciones primarias que aparecen en revistas especializadas.
Pueden aparecer en version impresa, digital o ambas. La informacion para realizar la referencia de un
articulo se suele encontrar en la primera pagina del articulo. en la parte superior o en el pie de pagina.
Nombie de

la vevisin

Volumen

LE 2016 g
pp. 101122 \l(.ml_m de

paginas

AFERRARSE O SOLTAR PRIVILEGIOS DE~_
GENERO: SOBRE MASCULINIDADES e
HEGEMONICAS Y DISIDENTES

ABRIEL 1
SABRIELA BAarD WAGDOR™S o o el
arficulo

Resusis

Las Invesugaciones ¢ inervenciones dirigida a peevenir la violencia de
ginero y a promaver W igualdad han contempladn, de mancra predomi-
nanee, acclones y medidas que denen como destdnacarias o lis majeres,
Sin emburgo, ota probl deberda abordarse de modo rel
Si wlo uabsjumor cn wna de L partes (mplicadas, habinsaliente b
mujeres, dejamas fucra al actor principal del conflicta: el vardn, Por eso,
en el presente articulo, nos proponemos desarollar los aspectos mis
\ que . o Las mascullnidades heg v ale
“muevas masculioidades”, tanto desde un abordaje tarico como empi-
rico, a partir de autores daves ¥ eouevists realizadas 4 varones dutane
2015. Fl objerivo es Invelucrar no solo a las mujeres sino tamblén a
Tos varanies en labores de pblematizacion de s prapla posicidn de
privilegio y de prevencion de s violencia de génew, de manea que
conrribuyan  la socializacién de las nuevas geoericones en valores
democriticos de ejercicio del poder y en relacioncs igualitarias.
Palabras daves: linidades heg icas, nuevas
des, vialenicias de género y relaciones igualitarias de género.

linid.

HOLDING ON TO OR LETTING GO OF GENDER
PRIVILEGES: ON HEGEMONIC MASCULINITIES
AND DISSIDENTS
La mayoria de las revistas incluyen los datos de volumen y nimero, pero alguno de estos
datos puede estar ausente. En estos casos. se omiten de la referencia. conservando el orden de los

demas elementos.
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Forma basica de los articulos cientificos

Apellido. A. A.. Apellido, B. B. y Apellido. C. C, (Fecha). Titulo del articulo. Nembre de la revista

en ewrsiva, volumen en cursiva(niunero). PP-Ip-

Nambye del articulo
Ano

Castro, B. (2016). Construccion y transformacion de masculinidades de los corteros de cana de
" azicar del Valle del Cauca. Revista Colombiana de Sociologia, 39(1). 79-102.

Nombre de la Volumen NGmere Rango de

revista en cursiva en cursiva poginas
Articulo impreso

Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva. volumen en
cursiva(niumero), pp-pp.

Gallego-Montes, G. (2020). Prostitucion en contextos de conflicto armado en Colombia. Revista
CS, 31.413-437.

Articulo en linea

Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en

cursiva(numero), pp-pp. URL

Caicedo-Tamayo, A. y Rojas-Ospina. T. (2014). Creencias, conocimientos y uso de las TIC de los
profesores  universitarios. Educacion ~ y  Educadores, 17(3),  517-533.

htips://educacionyeducadores. unisabana.edu.co/index php/eye/article/ view/4333/3810

Articulo con DOL

Apellido. A, A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista en cursiva, volumen en

cursiva(numero). pp-pp. Enlace del DOL

Hovyos-Hernandez, P., Sanabria, J.. Orcasita, L., Valenzuela, A., Gonzalez. M. y Osorio, T. (2019).
Representaciones sociales asociadas al VIH/Sida en universitarios colombianos. Saide e

Sociedade, 28(2), 227-238. htps://doi.org/10.1590/50104-12902019 180586
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4.3.3 Periodicos Nombre del periddico
A

EL PAIS

EL PERIODICO GLOBAL

] 55 asesinadas en  umaos Las novelas y ensayos que
E‘E 2019, elpmaﬂodudeZOlS - mnwln el afo qucemplua-...

«wo/La ciipula de ERC blinda con su | firéime

del

. apoyo la investidura de Sanchez | amensza con

La dirceciin de Esquerra da Bl acuerdo incluye someter  Un comité de control nuclear

por ganada la votacion del a consulta popular Jo que vigilard que se cumpla f Kim Joog-4a pané

pacto en s conscjo nacional - decida la mess negociadora  programa PSOE Podemos fio & b meratoria
de prucbas stomicas

utor del
AW LB/ C L BOung esthe, cormencaion de sttt o di e s ke e b e g se e ralh b
articulo o g e esareitos of e e puanieibded 10 i Canrem e Mawse. ini
: Lt i e NG oot by de o s wma ~dae 4 § - prives 8 b s Jorpun e v tam— purs
- i s e "

Pty

fomies o g w mrache e mn e et

P sapr €8 mr e homs 165y e manthes de nige Ak
o o PR g e : P -
SmiP i mmomas Sin escrutinio e
A..............,.. Sdnchez tiene que explicar su pacto con ERC des

o0 Wadmptan pes ur
v b es s
= maicur s e STy
T b et —

omctiA L - il
7 o 1S 2 o L 2107 B 0 B Y Y 8 PR TN JPT TS W L rovg S e 90 e
s b .

Periodico impreso
Apellido, A. A. (Fecha), Titlo del articulo. Nombre del periédico, pagina sin abreviacion,

Diez, A. y Baquero, C. S. (2020, 2 de enero). La ctipula de ERC blinda con su apoyo la investidura
de Séanchez. El Pais, 4
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Peridodico en linea
Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articule. Nombre del periodico, URL

Varea, R. (2019, junio 7). Pontificia Universidad Javeriana, la huella de Colombia en la region. E/ Pais.
https://elpais. com/sociedad/2019/06/03 /actualidad’/1559522175 313057 hitml

Nota: Cuando el articulo se publica sin el nombre del autor. se escribe: Titulo del articulo (fecha).

Nombre del peviddico

4.3.3 Articulo de revista (Magazine)

Impreso

Apellido, A, A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen (mimero), pp-pp.

Fernandez Poncela, A. M. (2019). Patrimonio desde las percepciones. emociones. miradas y discursos

sociales. Apuntes, 32(2), 5-19.
En linea
Apellido. A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la vevista, vohimien (minero). URL

Morales, M. A. (2018). ;Cémo abarcar. desde el enfoque centrado en la persona, las mtorias dificiles? £7

Escribano, 5. https://issuu.cony'centrodescritura/docs/revistaelescribanons
Nofa: Se debe incluir el mes y el aflo en las referencias de revistas que tienen publicaciones mensuales.

4.3.4 Informes gubernamentales
Nombre de la organizacion. (Ano). Iimlo del informe (Numero de la publicacion). URL

Ministerio de Salud y Proteccion Social. (2016). Politica de Atencion Integral en Salud.
https://www.minsalud. gov.co/sites/rid/L ists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/modelo-pais-

2016 pdf
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4.3.5 Simposios, conferencias y congresos

Apellido, A. y Apellido, B. (Fecha), Titulo de la ponencia [tipo de contribucion]. Zitulo del
simposio o congreso, Ciudad, Pais. URL

Cuevas, M.C. (2019, del 1 al 2 de octubre). Conexion moral en la intimidacion escolar [conferencia).
1V Simposio Internacional sobre Acoso Escolar (bullying). Desafios contemporaneos en
torno a la convivencia en la escuela, Medellin, Colombia.

https:/sitios.ces.edu.co/simposiobullying/index.ph:
4.3.6 Tesis y trabajos de grado
Publicada en una base de datos en linea

Apellido, A. (Afio). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o doctoral, nombre de institucion

que otorga el titulo]. Nombre de la base de datos. URL

Kogan Cogan. L. (2014). La insoportable proximidad de lo material: Cuerpos e identidades [Tesis
de doctorado. Pontificia Universidad Catolica del Peni] Dissertations & Theses A&I.
hittps://bdbib. javerianacali edu.co:2519/docview/239821 1090/6 | EAOFO9B31DA7A2PQ/5?

accountid=13250

Publicada en linea (no en una base de datos)

Apellido. A. (Ano). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado. maestria o doctoral. nombre de

institucion que otorga el titulo]. Archivo digital. URL

Munoz-Sanchez, H. (2018). Hacerse hombre. La consiruccion de masculinidades desde las
subjetividades: un analisis a través de relatos de vida de hombres colombianos [Tesis
de pregrado. Universidad Complutense de Madrid]. Archivo digital.
https://eprints.ucm.es/28063/
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4.4 Referencias de material electrénico y audiovisual

Para todo el material electronico, asi como para las demas fuentes que tienen version en linea,
se eliminaron las expresiones “Recuperado de” y “DOI”. En algunas de estas fuentes no se explicitan

las fechas de publicacién. En estos casos se usa (s.1), que quiere decir “sin fecha”.
4.4.1 Paginas en la World Wide Web (www)
Apellido, A. (Fecha). Titulo. Nombre del sitio web. URL

Organizacion Mundial de 1a Salud [OMS]. (2017, 1 de abril). Malnutricion.

https://www.who.mt/es/news-room/fact-sheets/detail/malnutrition

Nota: Si el articulo no tiene un autor individual, el nombre del sitio pasa al lugar de autory no tiene

que repetirse, como en este ejemplo de la OMS.

4.4.2 Pelicula o cinta cinematogrdfica

Apellido del director, A. (director). (Afio). Nombre de la pelicula [Pelicula|. Compaiiia

productora.URL

Paulo, O. (Director). (2018). Durante la tormenta [Pelicula]. Atresmedia Cine.

hitps:/awww.netflix.com/co/title/80991 1587source=35
4.4.3 Serie de television
Apellido del productor, A. (Productor). (Afio). Nombre de la serie [serie de television]. Productora.

Walley-Beckett. M. (Productora). (2017-2020). Anne with an E [serie de televisién].CBC.

https://www.netflix.com/co/title/8013631 1

Nota: Los aiios de la produccion se unen con guion. Si la serie aun se transmite, se reemplaza el
segundo afio por la palabra “presente”, gjemplo: (2015- presente).
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4.4.4 Videos

Apellido, A. (Fecha). Nombre del video [Video|. Fuente. URL

Pontificia Universidad Javeriana Cali. (2020, 26 de mayo). ‘HENDER’ Videodanza del sentir, del
very percibir el mundo con nuiltiples sentidos [Video]. YouTube.

hrtps://www youtube.com/watch?v=412av9Mn__ U

4.4.5 Seminario web grabado

Apellido del ponente, A. (Ano). Tinde del Webinar [Seminanio web]. Nombre de la compania o
departamento. URL

Soto, A. M. (2020). La actividad fisica como fuente de bienestar [seminario Web]. Centro
Deportivo Javeriana Cali. https://www.youtube.com/watch?v=ypjSCWxxZSs&t=26s
Nota: Este formato se usa cuando el seminario web esta dispomble y puede ser recuperado. cuando

el lector no tene acceso debe ser citado como comumicacion personal y no se incluye en el listade
de referencias.

4.4.6 Podcast
Apellido, A. (Fecha). Titulo del podcast [podcast de audio o video]. URL

Manrique, M. y Herndndez, A. (2020). The Nutrition Lab [Podcast].
https://www listennotes.com/es/podcasts/the-nutrition-lab-maria-manrique-alejandra-

azvXtHqS7 s/

Nota: Sila URL es desconocida o si se accede por una aplicacidn omita esta mformacion.
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4.4.7 Publicaciones en redes sociales
Forma basica

Autor. A A [@usuario para Twitter e Instagram].(fecha). Titulo o descripcion del contenido con un

maximo de 20 palabras. Nombre del sitio. URL

Tweet

Fundéu [@fundeu]. (2020, 4 de mayo). Ganador del mundial de consejos de escritura [Tweet].

Twitter. https://mobile.twitter.com/funden/status/1 2572766730551 6646

Facebook

Real Academia Espafiola (2020, 4 de julio). EI 4 de julio de 1862 Lewis Carroll empe=6 a contar la
historia de Alicia en el pais de las maravillas [Publicacion]. Facebook.
https://m.facebook.com/RAE/posts/33069566859913007d=m

Instagram

Centro de Escritura Javeriano [(@centrodescritura]. (2020. 7 de mayo). Como usar los tipos de coma
[Fotografia). Instagram. hitps://www.instagram.com/p/B_6CFYnDM-—

/futm._source=ig_web copy link

4.5 Referencias legales

La nueva edicion de las normas APA propone una organizacion particular para las
referencias legales, diferente del resto de referencias. Por ello, en la citacion sugiere usar el formato
Titulo-Fecha y en las referencias Titulo-Fuente-Fecha. Cabe aclarar que los tipos de referencias
inchudas en el manual original corresponden a la legislacion de Estados Unidos, por lo que
presentamos aqui una adaptacion. Es importante consultar las fientes juridicas oficiales para definir
los formatos que se van a usar. En Colombia, por ejemplo, la mayoria de las referencias juridicas se
pueden consultar en el Diario Oficial (http://svrpubinde.imprenta.gov.co/diario/).

L_afi(Salle 49

U.E. Juan Le6n Mera
Ambato



CentrodeEscritura
Javeriano

4.5.1 Sentencias

Titulo o nombre de la sentencia. (Fecha). Corte o reporte donde se publicd (Nombre del magistrado
ponente). URL

Sentencia T-006/20. (2020, 17 de enero). Corte Constitucional (Cristina Pardo, MLP).

https://www.corteconstitucional. gov.co/Relatoria/2020/T-006-20.hitm
Nota: A diferencia de ofros tipos de referencia, el titulo se escribe en fipo estandar en las referencias
v en letra cursiva en la citacién de texto.
4.5.2 Leyes
Nombre de la ley. (Fecha). Fuente. Niimero de seccion o articulo, URL

Ley 1090 de 2006. (2006, 6 de septiembre). Congreso de la Repiiblica. Diario oficial No 46.383.

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley 1090 2006.html

Nota: El érmino “fuente” hace alusién a la entidad o estamento que promulga la ley.

4.5.3 Tratados y convenciones internacionales

Nombre del tratado o convencion, fecha, URL

Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales, 16 de diciembre, 1966,
hutps:/www.ohchr.org/SP/Professionailnterest/Pages/CESCR.aspx

United Nations Convention on the Rights of the Child. November 20, 1989.

https: //www ohchr. org/en/professionalinterest/pages/cre.aspx
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5. Adaptaciones al espanol

S1 bien en este manual hemos intentado sintetizar de forma precisa los contenidos

de la séptima edicion del Estilo APA, existen algunas diferencias idiomaticas en las que

sugerimos hacer la adaptacion al espafiol.

Publicacion original en inglés

Uso de “and” en citas narrativas y de “&” en
citas parentéticas para incluir al ultimo autor
de una publicacion.

ia de adaptacion al espaiiol

Uso de “y” en citas narrativas y parentéticas
para incluir al uiltimo autor de una
publicacion.

Uso de “&”, precedido por coma, en las
referencias para incluir al iltimo autor de una
publicacion.

Uso de “y” en las referencias en espaiiol, no
precedida por coma, por ratarse de
enumeraciones simples.

Uso de *,&” en las referencias en otros
idiomas.

Uso de maytscula inicial en las principales
palabras de los titulos (sustantivos, adjetivos,
verbos).

Uso de maytiscula inicamente en inicio de
oracidn y de acuerdo con las normas
ortograticas del espaiiol (por ejemplo, en
nombres propios).

Fechas en formato Year. Month. Day
(2020, November 23)
* Inicial del mes en maytiscula

Fechas en formato Ao, dia y mes
(2020, 23 de noviembre)
*Inicial del mes en mintscula

Niuneros ordinales

(3rd ed.)

Nuimeros ordinales

(3.%ed)
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